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розпорядilrЕння
голови в IльшАн cbкoi рАЙо нн оI дЕр ilrABH oi ммIнIстрАцII

КIРОВОГРАДСЬКОi ОБЛАСТI

20lQpoxy
смт Вirьшалпса

Про затвердженця Положеншя
про експертIIу комiсiю апарату
районноi дерlr€вноi адмiнiстрацii

Вiдповiдно до Закону УкраiЪи оПро державну служб1.>, cTaTTi б Закону
Украiни <Про Нацiона_гlьний архiвний фонд та apxiBHi установи>, Порядку
утворенця та дiяльностi комiсiй з проведеннrt експертизи цiнностi документiв,
затвердженого постановою Кабiнеry MiHicTpiB УкраiЪи вiд 08 серпн я 2007 року
Ns 1004, наказу MiHicTepcTBa юстицiТ УкраiЪи вiд 19 червня 20IЗ року Ns |22715
<Про затвердженнlI Типового положення про експертIIу комiсiю державного
оргаЕу, органу мiсцевого с€tI\4оврядування, державного i комун€lльного
пiдприемства, установи та органiзацiЬ>, заресстрованого в MiHicTepcTBi юстицii
25 червня 201З року за J\{b 106212З594, iз змiнами, внесеними нак€вом
MiHicTepcTBa юстицii УкраТни вiд 02 листопада 2015 року }Jb 216З/5,
зареестрованого в MiHicTepcTBi юстицiТ УкраiЪи 05 листопада 2015 року за
Ns1365i27810, постанови Кабiнету MiHicTpiB УкраiЪи вiд 17 сiчня 2018 роцу
Ns 55 <Щеякi питання докуп{ентування управлiнськоi дiяльностЬ> та у зв'язку зi
змiнами у cTpyкTypi районноТ державноТ адмiнiстрацii:

1. ЗатВердити Положення про експертну комiсiю апарату районноi
державноi адмiнiстрацiТ (додаеться).

2. ВИЗнати Таким, що втратило чиннiсть, розпорядження голови районноi
ДержавноТ адмiнiстрацiТ вiд 28 серпня 2018 року J',lb l59-p uПро затвердження
Положення про експертIIу комiсiю районноi державноi адмiнiстрацiЬ.

Голова районноi
державноi адмiнiстрацii Юрiй ТКАЧЕНКО
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ЗАТВЕРЛКЕНО

Розпорядження голови
Вiльшанськоi районноТ
державноi адмiнiстрацii
03 лютого 2020 року },lb 24-р

положЕнI[я
про експертну комiсiю апарату районноi державноi адмiнiстрацii

1. Експертна комiсiя апараry районноi державноi адмiнiстрацiТ (далi - ЕК)
утворюеться вiдповiдно до Закону УкраiЪи "Про Нацiональний архiвний фо"д
та apxiBHi установи" та Порядку утворення та дiяльностi комiсiй з проведенЕя
експертизи цiнностi докуrллентiв, затверджеЕого постановою Кабiнеry MiHicTpiB
УкраiЪи вiд 08 серпня 2007 року }lb 1004, Типового положеншI про експертну
комiсiю,державного органу, органу мiсцевого самоврядуванЕя, державного i
комунЕrльного пiдприемства, установи та органiзацii, затвердженого накЕвом
MiHicTepcTBa юстицiТ Украiни 19 червня 201rЗ року Nч |22715 (iз змiнами),
постанови Кабiнеry MiHicTpiB Украrни вiд 17 сiчня 2018 року }{b 55 ",Щеякi
питанIuI докумецтуванЕя управгliнськоi дiяльностi" дllя органiзацii i проведеннrI
експертизи цiнностi документiв, що утворилися в дiловодствi апараry
раЙдержадмiнiстрацiТ, та поданЕrI результатiв експертизи цiнностi доцrментiв
на розгляд експертно-перевiрноТ KoMiciT (далi - Еtff() .Щержавного apxiBy
Кiровоградськоi областi.

2. Експертна комiсiя е постiйно дiючим органом апарату районноi
державноi адмiнiстрацii.

3. У своiй дiяльностi ЕК керуеться
актами Президента УкраiЪи, Кабiнеry
правовими актами MiHicTepcTBa юстицii
актами, а також Положенням про ЕК.

Констиryцiею i законами УкраiЪи,
MiHicTpiB УкраiЪи, нормативно-

УкраiЪи та iншими нормативними

4. .ЩО СКJIаДУ ЕК, який затверджуеться розпорядженням голови
раЙдержадмiнiстрацiТ, входять керiвник апарату (голова ЕК), завiдувач i
ПРацiвники сектору з докуI\,rентообiry та контролю та iнших структурних
пiдроздiлiв апараry райдержадмiнiстрацiI, особа, вiдповiдшlьна за apxiB, а також
представник ЕПК архiвного вiддirrу райдержадмiнiстрацii.

Головою ЕК призначаеться керiвник апарату райдержадмiнiстрацii, а
секретарем - особа, вiдповiдальна за apxiB.

5. Секретар ЕК за рiшенням голови забезпечуе скJIикання засiдань ЕК,
скJIадае Протоколи, доводить до вiдома струкryрних пiдроздiлiв
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райдержадмiнiстрацiТ та окремих осiб рiшення ЕК, здiйснюе облiк i звiтнiсть
про проведену робоry, веде докуN{ентацiю ЕК i забезпечус if збереженiсть.

6. ЕК працюе вiдповiдно до рiчного плану, який затверджуе керiвник
апараry райдержадмiнiстрацii, i звiryе перед ним про проведену робоry.

7 . Завданнями ЕК апарату райдержадмiнiстрацii е:

1) органiзацiя та проведення спiльно з сектором документообiry та
контролю апарату райдержадмiнiстрацiТ експертизи цiнностi документiв, що
утворилися в дiловодствi апарату райдержадмiнiстрацii;

2) розгляд питань про догr{енЕя до архiвних документiв спростування
недостовiрних вiдомостей про особу, що мiстяться в таких документах.

8. ЕК апарату райдержадмiнiстрацiТ приймае рiшеншI про схвzlлення i
поданнrl до ЕПК архiвного вiддilry райдержадмiнiстрацiТ проектiв таких
документiв:

1) описiв справ постiйного зберiганrrя, внесених до Нацiона-пьного
архiвного фонду (далi - ЩО);

2) описiв справ з кадрових питань (особового складу);
3) номенкJIатури справ;
4) положення про apxiB та ЕК;
5) акти про виJtrlеннrt дJlя знищення докр{ентiв, не внесених до НАФ;
6) акти про вилyIеннJI документiв з FIАФ;
7) акти про невиправнi пошкодження документiв tIАФ;
8) схвалення описiв справ трив€rлого (понад 10 poKiB) зберiгання, aKTiB про

невиправнi пошкодження документiв тривалого (понад 10 poKiB) зберiгання та з
кадрових питань (особового скгlаду);

9) схвалення номенкJIатур справ, описiв справ тривалого (понад 10 poKiB)
. Зберiганrrя, юридичнrо< осiб, що н€rлежать до сфери упрашiння органу вищого

рiвня та у дiяльностi яких не угворюються документи НАФ.

9. Для виконання покJIадених на ЕК завдань iй нада€ться право:
1 ) контролювати дотримання структурними пiдроздiлами апарату районноi

ДеРжавноi адмiнiстрацii, оцремими працiвниками, вiдповiдалъними за
ОРганiзацiю документiв у дiловодствi, установлених вимог щодо розробки
НОМенкJIаТУр справ, формування справ, експертизи цiнностi документiв,
упорядкування та оформлення документiв;

2) вимагати вiд cTpyKTypHID( пiдроздiлiв апарату райдержадмiнiстрацii
розшryку вiдсугнiх документiв НАФ, документiв тривалого зберiгання, у тому
числi документiв з кадрових питань (особового скJIаду), та письмових пояснень
у випадк€tх втрати цих документiв;

3) одержувати вiд структурних пiдроздiлiв апарату райдержадмiнiстрацii
вiдомостi та пропозицii, необхiднi для проведеннrI експертизи цiнностi
документiв; ,
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4) визначати строки зберiгання документiв, що не передбаченi типовими та
ГалУЗеВими перелiками видiв докуIчIентiв iз зазначенням cTpoKiB Тх зберiгання,
та погоджувати ik з ЕК архiвного вiддirry райдержадмiнiстрацiТ;

5) заслуховувати на cBoix засiданнях керiвникiв струкryрних пiдроздiлiв
аПаРаТУ раЙдержадцлiнiстрацii про стан пiдготовки документiв до архiвного
ЗбеРiгання i забезпечення збереженостi доцrментiв, про приrlини втрати
документiв;

6) Запрошувати на засiдання як консультантiв та експертiв фахiвцiв
структурних пiдроздiлiв апарату райдержадмiнiстрацiТ, а в разi необхiдностi
працiвникiв архiвного вiддilry райдержадмiнiстрацii;

7) iнформувати керiвництво райдержадмiнiстрацii з питань, що входять до
компетенцiТ ЕК.

10. ЗасiданIш ЕК проводиться не рiдше, нiж один р€в на piK i вважаеться
ПраВомочним, якщо на ньому присутнi не менш як двi третини скJIаду iT членiв.

1 1. Рiшення ЕК приймаеться бiльшiстю голосiв членiв KoMiciT, присугнiх
На ЗаСiДаннi, оформJrяеться протоколом, який пiдписують голова i секретар
KoMicii, та набирас чинностi з моменту затвердження протокоJIу засiдання ЕК
головою раидержадмlнrстрац1l.

12. У разi вiдмови голови райдержадмiнiстрацii затвердити протокол
ЗаСiДаНня ЕК fi голова може звернутися зi скаргою до Центраrrьноi експертно-
перевiрноi KoMicii {ержавноi apxiBHoi служби.

Керiвник апараry
районноi державноi адмiнiстрацii 1.1T€Hi КУЦАРЕВА


