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Про гербову печатIqу та шечаткп i штампи
районноi державноi адмiнiстрацii

Вiдповiдно до Закону Украiни <Про мiсцевi державнi адмiнiстрацii>>,
постаноВ Кабiнеry MiHicTpiB Украiни вiд 23 серпн я 1995 року Nу 672 <Про
затвердженшI зразкiв i описiв гефових печаток, мЕUIIФ( гефових печаток,
печаток без зобралсення .щержавного Герба Украiъи, табличок обласних
КиiвсъкоТ та СевастопольськоТ мiських, рйr"их, районн}гх у MicTar Киевi та
Севастополi державних адмiнiстрацiй> (iз змiнами), вiд 19 жовтня 20lб рокуNs 736 <ПрО 3атвердЖеннЯ ТиповоТ iнструкЦii прО порядок веденнrt облiку,
зберiгання, використання i зпищення документiв та iнших матерiшlьних Hociiъ
iнформацii, що мiстять с.гryжбову iнформацiю" (iз змiнами), розпорядженнrI
гопови Кiровоградськоi обпасноi державноi 4дмiнiстрацii вiл 25 п""rоrадч
2019 року }{b 11б8-р <Про установленIUI граничноi чисельностi працiвникiв
районних державних адмiнiстрацiй> та розпорядження п}лови Вiльшанськоi
районноi державноТ адмiнiстрацiТ вiд 29 листопада 20lg polry ЛЬ 198-р <Про
оптимiзацiю структури ВiлъшанськоТ районноi держа""Ьi адмiнiстрацiii>,- з
метою знищення старих та введення нових печаток та штампiв районноТ
державноТ адмiнiстрацii:

1. УтворитИ KoMiciT iз знищення гербовоi печатки районноТ державноi
4дмiнiстрацii, печаток i штампi" струкryр"их пiдроздiлiв районноТ державноi
qдмiнiстрацii та затвердити rr склад згiдно з додатком 1.

2. Головi KoMiciI провести процед(ру зЕищенIIя печаток i пrгампiв, а саме:
круглоi печатки <<Загальний вiддiш;
круглоТ гербовоi печатки <<Вiльшанська районна державна адмiнiстрацiя

Кiровогралськоi областi Районна iнспешliя державного архiтекфно-
будiвельного контроJIю) ;

круглоТ гербовоi печатки <<Вiлъшансъка
Архiвний вiддiл Кiровоградськоi областЬ> ;

районна державна адмiнiстрацiя

штампУ <ЗгiднО З оригiналоМ Головний спецiапiст вiддilry управлiння
персон{л.JIом апарату PffA>;

штампу <<Срок пре.дставления проекта не позже);
штампУ ((YKPAI}IA Вiльшансъка районна державна адмiнiстрацiя

КiровоградськоТ областi рдЙоннд шспЕюця Д.АБ.Кл ;
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штамIту (ПЕРЕРЕеСТРОВ АНО> ;

штамilу <<пред'явлено iнспекцiт,щержавного архiтекryрньбулiвельного
контроJIю Видано дозвiл ца право виконаняrt робiт>;

штilмпу <<УкраiЪа Еiльшан_срка районна державна адмiнiстрацiя
Кiровоградськоi областi РДЙОrШТЙ APХITEKTOb.

3. Затвердити форrу акта знищення печатки i штампiв ашарату та

структурних пiдроздiлiв районноТ державноi адмiнiстрацii згiдно з ДОДаТКОМ 2.

4. Ввести в дiю з 07 JIютого 2020 року кругjIу печатку <УкраТна.

Вiльшансъка районна державна адмiнiстрацiя Кiровоградськоi областi. Код в

СДРПОУ 04055245 Служба дiловодство> (далi _ кСлужба дiловодствa>)

5. Завiдувачу сектору документообiгу i контролю апарату районноi
державнОi 4дмiнiстрацiТ забезпечити облiк, належнi ул[ови зберiгання та

використання печаток i штампiв за призначенням.

6. СекгорУ фiнансово-господарськоrо забезпечення апарату районноi
державноi адмiнiстрацii забезпечити фiнансуваннrl заходiв, пов'яЗаНиХ iЗ

виготовленням шечаток.

7. Визначити вiдповiда.гlьними за зберiгання та використання ПеЧаТОК

районноi державноi адмiнiстрацii:
Гербовоi - голову районноi державноi адмiнiстрацiТ Ткаченка Ю.А.;

<Служба дiловодствЕD) - завiдувача сектору документообiгу та контролю
апарату райдержадмiнiсlрацii Гiрник В.В.

8. Визнати таким, що втратиJIо чиннiсть, розпорядження голови раЙонноТ
державноi адмiнiстрацiТ вiд 01 березня 2019 року Ns 51-р ,.Про печатки

районноi державноi адмiнiстрафЬ>.

9. Контроль за виконанням розпорядження покJIасти на керiвника апара;ry

районноi державноТ адмiнiстрацii Олену KYIИPEBY.

Голова райошно[
державноi адмiшiстрацil Юрiй ТКАЧЕНКО



Додаток 1

,Що розпорядження голови
Вiльшанськоi районноi
державноi адмiнiстрацiТ
03 лютого 2а20 року JФ 30-р

склАд
KoMiciI з питанЕя знпщеншя печаток та штампlв старого зразка,

що булп у корпстуваншi в апаратi районноi дерпсавпоi адмiнiстраui[

КУЦАРЕВА Олеша

гIрник Валеrrтrrна

ДОБРОВА Алла

IIРОЦЕНКО Тетяна

завiдувач сектору документообiry та контроJIю
апарату райдержадмiнiстрацiI
завiдувач сектору фiнансово-господарськог0
забезпечення апараry райдержадмiнiстрацii
головний опецiаrriст вiддi.гry управлiння
персон€rпом, правовоТ роботи, запобiганЕя та
ви;IвJIення корупцii апарату райдержадмiнiстрацiТ



Додаток 2

.Що розпорядженIuI голови
Вiльшансъкоi районноi
державноi адмiнiстрацii
03 лютого Za20 року ЛЬ 30-р

жт
зпищення гербовоi печатки райопноi державноi адмiпiстрацiц печаток i

шта м пiв струкгурних пiдроздiлiв районшоI дер2кавпоi адмiнiстраrtiiГ

вlд 2а_року

У зв'язку з оптимiзацiею струкryри та rраничноi чисельностi праuiвникiв
районноТ державноi адмiнiстрацii комiсiя у скпадi:

голови Koмlcrl _

(прiзвище, iм'я, по батьковi, посала)

членlв Koмlcll -

Ns

(прiзвище iм'я, по батьковi, посада)

(прiзвище, iм'я, по батьковi, посала)

(прiзвище, iм'я, по батьковi, посала)

вiдiбрала дIя знищенIuI печатки та штампи, що втратшIи прtlктшIне значення
або прийIIши в пепридатнiсть:

Усього пiд.пягас знищенню: печаток 1 штампiв.

лi
з/п

Вiдбиток печатки
(штампа)

кiлькiсть
печаток

(штампiв)

П.I.Б. вiдповiда.пьного
за використан}uI та зберiгання печатки,

штампа
1.

(кiлькiстьпрошлсом) (кiлькiстьгlрописом)

Записи акта з облiковими даними звiренi:

Голова KoMicii:

Члени KoMicii:
(пiдпис) (пj.Б,)

(пiдпис) (п.I.Б.)

- (пJ.Б.)(пiдпис)



Продовження додатка

(пiлпис) (п.I.Б.)

(пiлшс) (п.I.Б.)

Пiсля затвердження акта перерахованi печатки i шrтампи перед знищеЕням
звiрили iз записами в aKTi та повнiстю знищили IIIJID(oM подрiбнення клiше

.2O__;юrry.

,Щаний акт скJIадено у двох примiрниках, один з яких зберiгаеться у голови
KoMicii, керiвника аIIарату райдержадмiнiстрацii, iншшrй у ceKTopi фiнансово-
господарського забезпеченшI апарату райдержадмiнiстрацii.

Голова KoMicii:

Члени KoMicii:
(пiшис) (п.I.Б.)

(пiдпис) (п.I.Б.)

(пiдпис) (п.I.Б.)

(пiдпис) (п.I.Б.)

(пiдгшс) (п.t.Б.)


